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RESOLUCAQ CRCRJ N° 380/08

ESTABELECE OS PROCEDIMENTOS QUE
DEFINEM, ESPECIFICAM E _ORIENTAM AS
ATRIBUICOES DA COMISSAO DE ANALISE
DE PROCESSOS — CAP, PARA FINS DE
AVALIACAO E DESEMPENHO DE SUAS
ATIVIDADES NO AMBITO DO CRCRJ.

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, no uso de suas atribuicées legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 11 do Regimento Interno deste
Regional,

CONSIDERANDO a necessidade de que sejam estabelecidas orientagoes
para a atuagao da Comissao de Andlise de Processos - CAP,

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer procedimentos que definem, especificam e orientam as
atribuicoes da Comissao de Andlise de Processos — CAP, para fins de avaliacéo e
desempenho de suas atividades no A&mbito do CRCRJ.

Art. 2° - A Comissao de Andlise de Processos — CAP fica vinculada a Vice-
presidéncia de Administragdo, a qual devera acompanhar os trabalhos
desenvolvidos pelos grupos constituidos, com vistas a gerenciar o montante de
beneficios, de acordo com os principios que norteiam a matéria.

Art. 3° - A Comissao de Andlise de Processos — CAP devera ser constituida
por ato da Presidéncia do CRCRJ, composta por 02 (dois) grupos distintos e
integrados, a fim de permitir a realizagéo dos trabalhos com a presenca minima da
maioria absoluta dos seus membros, obedecidas as diretrizes estabelecidas no
artigo 11 do Regimento Interno, objetivando a andlise de processos cuja matéria
nao se enquadre no campo de competéncias das Camaras.

§ 1° - Para cada grupo instituido na forma estabelecida do caput do artigo
sera designado um coordenador por ato préprio da Presidéncia do CRCRJ.
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§ 2° - Compete aos empregados lotados na unidade setorial realizar os
procedimentos administrativos necessarios para a execugdo das atividades da
Comissao de Andlise de Processos — CAP.

Art. 4° - A Comisséo de Analise de Processos — CAP, atuara na analise de
processos, sendo obrigatoria a apresentagédo de relatério dos seguintes pleitos:

| — redugéo de valores de anuidades;

Il — isencdes de pagamento de anuidades;
Il — justificativa de auséncia as eleicoes;
IV - reducao ou isencéo de multas; e

V — relativos a isengao de anuidades em casos excepcionais aos
profissionais de contabilidade considerados incapacitados,
temporaria ou definitivamente, para o exercicio da profissao contabil,
em razao da contragao de moléstia, mal, ou em razéao de acidente,
conforme dispde a legislagdo do Conselho Federal de Contabilidade.

VI — outros processos que nao se enquadrem nos incisos | a V bem
como nas competéncias das Camaras.

Art. 5° - Os coordenadores dos grupos de trabalho deverdao estabelecer
plano de trabalho e horario para a realizagdo das atividades referentes a
Comissao, o qual deverd ser submetido a andlise da Vice-presidéncia de
Administracéo, obedecendo os critérios a seguir:

| — as reunidoes ordinarias deverao acontecer quinzenalmente, com a
participacao da Vice-presidéncia de Administracao;
Il — a reunido extraordinaria, quando necessarias, podera acontecer,

devendo o coordenador apresentar antecipadamente e formalmente as
justificativas a Vice-presidéncia de Administracéo, a qual cabera a andlise

da solicitacao. .
¢ \ %

Art. 6° - Os processos distribuidos aos Conselheiros da CAP somente
poderao ser analisados e relatados durante as reunides ordinarias e/ou

extraordinarias para as quais tenham sido gzzh;dos, ficando vedada a retirada dos

mesmos das dependéncias do CRCRUJ.
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Paragrafo dnico: Para todas as reunides realizadas deverao ser lavradas
atas, onde constarao data, membros presentes, numero dos processos analisados
e outras informagoes necessarias.

Art. 7° - Os processos pautados para Conselheiro que nao comparecer a
reuniao ordinaria e/ou extraordinaria serdo redistribuidos a outro Conselheiro, na
prépria reuniéo.

Art. 8° - As auséncias em quaisquer circunstancias serao informadas ao
setor responsavel para fins de acompanhamento de freqliéncia dos Conselheiros
conforme previsto no Regimento Interno vigente.

Art. 9° - Os coordenadores e membros da Comissdo de Analise de
Processos — CAP, devem atuar de forma imparcial e objetiva, utilizando-se dos
elementos que compdem o processo individual de cada contabilista.

§ 1° - A cada reuniao ordinaria e/ou extraordinaria, os coordenadores dos
grupos de trabalho deverdo apresentar a Vice-presidéncia de Administracao,
relatorio gerencial contendo os ndmeros dos processos e data em que os mesmos
foram protocolados no CRCRJ, nome dos interessados, assuntos, nome dos
Conselheiros relatores e decisdes proferidas pela Comissdao de Andlise de
Processos — CAP.

§ 2° - A Vice-presidéncia de Administragdo, de posse desse relatério
gerencial devera determinar a agilidade da conclusdo de todos os processos.

§ 3° - Cabera a Vice-presidéncia de Administracao a emissao de oficio
comunicando a decisdo ao interessado.

Art. 10 - No momento da anélise da solicitagido do contabilista, a Comissao
de Analise de Processos — CAP, devera estar de posse, obrigatoriamente, dos
seguintes documentos e procedimentos:

-—

| —~ constatagdo da abertura de processo individualizado no sistema,
evidenciando na capa a data de abertura, n° do processo, interessado, n° de
registro no CRCRJ e o assunto;

v

Il — requerimento do contabilista; }\S P&
Il — documentos comprobatérios para a solicitacéo do pleito;
IV— ficha cadastral do contabilista; e \LAP\

V — elaboragao de parecer para fundamentar a decisdo da autoridad
homologadora acerca do pedido, de acordd com a juntada dos documentds
necessarios e obrigatérios. -
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Paragrafo unico: O parecer de que trata o inciso V ser4 elaborado no prazo
de até cinco dias contados da realizag&o da reuniao ordinaria ou extraordinaria.

Art. 11 - O relatério de que trata o paragrafo 1° do art. 9, devera ser
encaminhado pela Vice-presidéncia de Administracdo a Camara de Controle

Interno.

Art. 12 - As atas da Comissao de Andlise de Processos — CAP, deverao ser
encaminhadas ao Presidente do CRCRJ para aprovacdo e submetidas a
homologacao do Plenario.

Art. 13 - Ap6s homologacdo das atas pelo Egrégio Plenario do CRCRJ,
devera a Vice-presidéncia de Administragdo informar, por oficio, ao requerente, a
decisé&o proferida, no prazo de 05 (cinco) dias contados da referida homologacéo.

Art. 14 - Os relatérios gerenciais e as atas da Comissdo de Andlise de
Processos — CAP, deverdo ser encaminhados a Camara de Controle Interno, a
qual compete examinar os beneficios legalmente concedidos.

Art. 15 - Cabera ao Chefe de Gabinete e Superintendente Executivo prover
a CAP dos recursos materiais necessarios para que as reunidoes dos grupos da
CAP acontecam de forma eficiente.

Art. 16 - Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela Presidéncia,
ouvida, se necessario a Vice-Presidéncia de Administragao. i

Art. 17 — Em decorréncia das disposi¢oes desta Resolucao, a partir desta
data, as Portarias n° 003 de 2 de janeiro de 2006, 036 de 6 de marco de 2006,
089 de 23 de outubro de 2006 e 033 de de abril de @Z, deixam de produzir
valor.
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