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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO RIO DE JANEIRO

RESOLUCAO CRCRJ N.° 538, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2019.

Dispde sobre a concessdo de diarias,
aquisicdio de passagens aéreas e
ressarcimento de transporte.

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO RIO DE JANEIRO,
no uso de suas atribuicbes legais e regimentais,

Considerando a expansado das atividades desta entidade fiscalizadora do
exercicio profissional exigindo a presenca de seus Conselheiros, Delegados, Funcionérios,
Palestrantes e Colaboradores eventuais em atividades vinculadas a finalidade da entidade
no ambito nacional e internacional;

Considerando a integracdo do Sistema CFC/CRCs com diversos 6rgaos
governamentais, cientificos e educacionais, no ambito nacional e internacional;

Considerando que ha& acdes, projetos, programas, atividades em que
também se faz necessaria a convocacao de palestrantes e colaboradores eventuais ndo
vinculados a esta entidade, devido ao seu reconhecido destaque nos campos cultural,
técnico, cientifico e/ou académico;

Considerando a necessidade de normatizacéo para emisséo de bilhetes de
passagens aéreas para viagens a servi¢co, com fins institucionais, visando a racionalizagéo
dos gastos;

RESOLVE:

Art. 1° Definir critérios para a concesséo de diarias, aquisicdo de passagens
aéreas e ressarcimento de transporte pelo Conselho Regional de Contabilidade a
Conselheiros, Delegados, Funcionérios, Palestrantes e Colaboradores eventuais, ficando
regulamentadas por esta Resolucao.

CAPITULO |
Disposi¢cdes Gerais

Art. 2° Os Conselheiros, Delegados, Funcionarios, Palestrantes e
Colaboradores eventuais fardo jus a passagem aérea e a percepcao de diaria, a titulo de
indenizacdo de despesas com alimentacdo, hospedagem e deslocamento urbano, quando
partirem da sede do CRCRJ ou de seu domicilio, nos moldes desta Resolugéo.

Paragrafo unico. Define-se Colaborador eventual a pessoa convidada ou
convocada para prestar algum tipo de colaboragdo ao CRCRJ, a qual ndo se enquadre na
condicdo de Conselheiro, Delegado, Funcionario e Palestrante.
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Art. 3° Para fins de solicitacdo de diaria e aquisicdo de passagens aéreas, é
obrigat6ria a comprovacao de:

| - Compatibilidade entre os motivos do deslocamento e o interesse publico
do CRCRJ.
Il - A demonstracao de que se vinculam as finalidades da entidade;

[l - Motivacao para a concessao;

§ 1° Quando houver pagamento de inscricdo, devera ser aberto processo de
viagem no qual devera conter, obrigatoriamente, relatorio circunstanciado, bem como
comprovacgao da participagdo do beneficiario, conforme Anexo XI.

§ 2° Sera de responsabilidade do requisitante da viagem o controle de
recebimento dos relatérios, que deverdo ser entregues em até 30 (trinta) dias apds o
retorno da viagem e arquivados digitalmente no diretério “T” — Diarias para
acompanhamento da Geréncia de Tesouraria.

§ 3° E vedada nova autorizac&o para pagamento de diarias ou aquisicdo de
passagens aéreas na hipotese de descumprimento do § 2°.

Art. 4° Compete ao Plenario do CRCRJ autorizar, por meio de Deliberacéo,
a viagem internacional em representacdo, apos relato e parecer da Camara de Controle
Interno, nos moldes da legislacéo especifica.

§ 1° Ocorrendo situagBes urgentes por motivos de forgca maior e/ou
impedimentos legais e ndo havendo tempo habil para aguardar a autorizacéo do Plenario,
o0 Presidente podera autorizar a viagem para fora do pais, ad referendum do Plenario,
devendo apresentar a justificativa na sessdo subsequente.

§ 2° Os documentos que justificarem a viagem a servico no exterior, em
representacdo, deverdo ser anexados ao respectivo processo de viagem.

Art. 5° E vedada a concessdo de diarias para o exterior a Delegado,
Funcionario, Palestrante ou Colaborador eventual.

Art. 6° A aquisicdo de passagens aéreas prevista nesta Resolucdo devera
ser solicitada pelos setores competentes, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
contados da data programada para a viagem.

Paragrafo Unico. O pedido de emissdo ou reemissdo de bilhetes de
passagem em prazo inferior a 10 (dez) dias somente sera autorizado mediante
apresentacdo de justificativa de interesse do afastamento, ressalvado quando a
convocacdo for determinada pela Presidéncia, por motivo urgente, conforme Anexo IV.
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Art. 7° As requisicbes de concessdo de diarias e aquisicdo de passagens
gque incluirem sdbados, domingos e feriados, deverdo ser justificadas, condicionadas a
autorizacao da autoridade competente.

CAPITULO I
Diéarias

Art. 8° O Conselheiro, Delegado, Funcionario, Palestrante ou Colaborador
eventual que se deslocar a interesse do CRC, do seu domicilio ou da sede do CRCRJ para
outro ponto do territério nacional, ou para o exterior, fardo jus a percepcdo de diarias
segundo as disposi¢des desta Resolucao, incluindo-se os dias da partida e do retorno.

Art. 9° Considera-se, para pagamento de diéria, o deslocamento terrestre do
Conselheiro, Delegado, Funcionario, Palestrante ou Colaborador para localidade que
esteja a mais de 110 (cento e dez) quildmetros, somado o percurso de ida e volta, da cidade

de seu domicilio a cidade de destino, incluindo-se os dias da partida e do retorno,
observando-se o0s seguintes critérios:

I. A diaria serd paga no valor integral quando o deslocamento importar
pernoite fora do domicilio.

Il. O valor da diaria sera reduzido a metade:

a) no dia de retorno ao domicilio; e
b) quando o afastamento ndo exigir pernoite fora do domicilio.

Paragrafo Unico — O funcionario nédo fara jus ao recebimento de diaria
quando o afastamento ndo exigir pernoite fora do domicilio.

Art. 10 Os valores das diarias estdo fixados na tabela constante do Anexo |
e os valores para ressarcimento de transporte estdo fixados nas tabelas constantes do
Anexo Il, ambos desta Resolucao.

Art. 11 Para viagens ao exterior sera paga, além do seguro viagem, diaria
no valor fixado na tabela constante do Anexo | desta Resolucéo, a qual sera concedida em
dolar, exceto quando relativa & viagem com destino a pais do continente europeu, situacao
em que sera concedida em euro.

§ 1° O periodo de afastamento sera calculado, considerando a chegada ao
destino no dia anterior ao inicio do trabalho, reunido ou evento, com o tempo minimo de 12
(doze) horas entre o desembarque no destino e o inicio das atividades, e o retorno no dia
imediatamente subsequente ao seu encerramento.
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§ 2° Nos casos de viagem com duracgéo superior a 24 (vinte e quatro) horas,
o periodo podera considerar a chegada dois dias antes do inicio do evento, com o tempo
minimo de 24 (vinte e quatro) horas entre o desembarque no destino e o inicio das
atividades, e o retorno no dia imediatamente subsequente ao seu encerramento.

§ 3° As diarias internacionais serdo pagas a partir da data do afastamento
do territorio nacional até o dia da chegada ao Brasil.

§ 4° Quando o afastamento exigir pernoite em territorio nacional, fora do
domicilio, sera paga diaria nacional integral.

§ 5° O valor da diaria internacional sera reduzido a metade nos seguintes
casos:

I. quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede; e
Il. no dia da chegada ao territorio nacional.

§ 6° O pagamento das diarias concedidas sera efetuado em moeda nacional,
preferencialmente até 3 (trés) dias Uteis antes do embarque, e tera o valor convertido pela
taxa de cambio do dia da emissédo da ordem bancéria, observado o estabelecido no caput.

§ 7° Caberé ao beneficiario proceder a aquisicdo da moeda estrangeira em
estabelecimento de sua escolha, credenciado e autorizado a funcionar pelo Banco Central
do Brasil.

Art. 12 A concessdo de diaria devera ser solicitada pelos setores
competentes, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias contados da data programada
para a viagem.

Paragrafo Unico. O pedido de concessao de diarias em prazo inferior a 5
(cinco) dias somente sera autorizado mediante apresentacdo de justificativa de interesse
relevante do afastamento, ressalvado quando a convocacgdo for determinada pela
Presidéncia, por motivo urgente.

Art. 13 As diarias nacionais serédo pagas antecipadamente, de uma sé vez,
preferencialmente 2 (dois) dias Uteis antes da viagem, exceto em casos fortuitos ou de
forca maior, quando poderado ser pagas no decorrer do afastamento.

Art. 14 Serdo restituidas, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, as diarias
recebidas quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento ou houver a
interrupcdo da viagem, conforme Anexos V e VI.

§ 1° Quando se tratar de restituicdo de diérias internacionais pagas em
moeda nacional, o valor do ressarcimento sera o utilizado quando da emissédo da ordem
bancéria de pagamento.
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§ 2° A restituicdo de diarias sera efetivada por meio de transferéncia
eletrdnica ou depdsito bancério identificado em conta corrente de titularidade do CRCRJ.

§ 3° Caso ndo ocorra a devolugdo no prazo previsto no caput, ficara
suspensa a concessao de novas diarias até a restituicdo dos valores ao CRCRJ, além da
aplicacdo das penalidades cabiveis.

CAPITULO IV
Ressarcimento de Transporte

Art. 15 Nos deslocamentos terrestres superiores a 110 (cento e dez)
quildmetros para fora do municipio de seu domicilio, somado o percurso de ida e volta,
dentro do Estado do Rio de Janeiro, o Conselheiro, o Delegado, o Funcionéario, o
Palestrante e o Colaborador eventual fardo jus ao ressarcimento de transporte, quando da
utilizacdo de outro meio de locomogé&o que néo os fornecidos pelo CRCRJ.

§ 1° O valor padronizado de ressarcimento de transporte a que se refere o
caput podera ser concedido concomitantemente com a percepc¢ao de diaria prevista nesta
Resolucdo, que se dard em fungdo do acréscimo da quilometragem no deslocamento,
conforme fixado no Anexo Il.

§ 2° O valor do ressarcimento pela locomocdo de que trata o caput fica
limitado ao custo total das passagens aéreas que poderiam ter sido utilizadas no trecho
(ida e volta), no caso de aquele ser superior a este.

§ 3° Podera ser concedido o ressarcimento pela locomog&o para viagens
fora do Estado do Rio de Janeiro, excepcionalmente, desde que aprovado pelo Presidente
e seguindo o disposto no paragrafo anterior.

§ 4° A distancia entre os municipios sera definida com base em informacdes
prestadas por 6rgdos oficiais ou obtidas por meio de pesquisa em ferramenta ou aplicacéo
disponivel na rede mundial de computadores, prevalecendo o menor percurso.

Art. 16 O Conselheiro convocado a participar de reunido dos 6rgaos de
deliberacao coletiva, fara jus ao ressarcimento de transporte, quando da utilizagao de outro
meio de locomogdo que ndo os fornecidos pelo CRCRJ, somando para o célculo do
ressarcimento, o percurso de ida e volta nos moldes fixados no Anexo Il, da presente
Resolucéo.

Art. 17 E de total responsabilidade do viajante as eventuais despesas com
acidentes ou avarias no percurso quando da utilizag&o de veiculo préprio para a realizagdo
de servico externo, representacao ou treinamento.

Art. 18 A solicitagdo de ressarcimento de transporte devera ser encaminhada
pelos setores competentes, juntamente com o pedido de diaria, se houver.
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CAPITULO V
Passagens Aéreas

Art. 19 Sempre que for necessario o deslocamento por meio de transporte
aéreo, 0 CRCRJ fornecera as passagens.

Paragrafo Unico. As passagens aéreas de que trata o caput serdo adquiridas
quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido.

Art. 20 Para a aquisicdo das passagens aéreas serao observadas as datas
de inicio e de término da atividade a ser desenvolvida fora da localidade de domicilio, a
disponibilidade de voos e os seguintes critérios:

I. a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor
duracgdo, evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

II.  os horérios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos
no periodo entre 8h e 20h, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

lll.  quando a atividade iniciar-se até as 10h, a data de partida podera ser a
véspera,;

IV. quando a atividade finalizar-se apés as 18h, a data de regresso podera
ser o dia seguinte;

V. quando houver indisponibilidade de voos entre 8h e 20h, a data de partida
podera ser a véspera, e a de regresso podera ser o dia seguinte;

VI. as datas de voo poderédo ser alteradas para o dia de inicio e de término
da atividade, se, previamente a aquisicdo, o beneficiario optar por se deslocar nesses dias
e houver disponibilidade de voo; e

VIl.  em viagens internacionais, em que a soma dos trechos da origem até o
destino ultrapasse 8 (oito) horas, e que sejam realizadas no periodo noturno, a chegada,
prioritariamente, devera ocorrer com um dia de antecedéncia.

§ 1° A emisséo do bilhete de passagem aérea sera preferencialmente a de
menor prego, prevalecendo a tarifa em classe econdmica e voos sem escalas.

8 2° A emisséo dos bilhetes sera autorizada mediante envio do formulario
preenchido pelo requisitante, conforme Anexo IX, ao funcionario formalmente designado
pela autorizagao.

§ 3° A solicitacdo para emissdo de bilhetes de passagem aérea que néo
atenda aos critérios do § 1° devera ser devidamente justificada e previamente autorizada,
caso no qual, a autorizagdo para emissdo do bilhete significa a concordancia com a
justificativa apresentada.
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8§ 4° No caso do ndo acolhimento da justificativa do requisitante pelo
funcionario formalmente designado para autorizacdo, 0 requerimento devera ser
encaminhado a autoridade competente para aprovacao.

§ 5° O requisitante devera verificar e comprovar a cotacdo de precos no
sistema oferecido pela agéncia de viagens contratada em relacdo aos praticados no
mercado pela Cia Aérea.

§ 6° Adquiridas as passagens, a solicitagdo de alteragdo em novas datas ou
horarios da viagem sera processada nos casos em que a programacdo da viagem for
alterada por motivo de forgca maior, caso fortuito ou por interesse do CRCRJ, justificado no
pedido de alteracdo, conforme Anexo Ill, sem 6nus para o beneficiario.

§ 5° Ressalvadas as hipéteses do paragrafo anterior, o 6nus da alteragcéo
do bilhete de passagem, se houver, sera de responsabilidade do beneficiario. O pedido de
Alteracdo podera ser processado e as despesas adicionais decorrentes da remarcagéo da
passagem deverdo ser ressarcidas ao CRCRJ, conforme Anexos VIl e VIII.

Art. 21 O beneficiario devera ressarcir o CRCRJ dos valores decorrentes do
cancelamento da viagem ou ndo comparecimento ao embarque (no-show) que deixarem
de ser reembolsados pela companhia aérea, salvo comprovada ocorréncia de caso fortuito
ou forga maior, mediante justificativa documentada e aceita, conforme Anexo X.

§ 1° Nao podendo utilizar o(s) bilhete(s) aéreo(s) emitido(s) pelo CRCRJ e
sem que haja nenhum prejuizo das atividades a serem desempenhadas com o
deslocamento previsto, em carater excepcional e por raz8es de absoluta necessidade, o
interessado podera adquirir, por sua prépria conta, outro bilhete aéreo, para um ou mais
trechos do deslocamento, arcando integralmente com essa despesa.

§ 2° Na hipétese prevista no paragrafo anterior, o beneficiario ndo ficara
obrigado a ressarcir o CRCRJ do bilhete néo utilizado, mas devera comunicar sobre o
ocorrido, em um prazo maximo de 5 (cinco) dias da data da ocorréncia, para fins de
verificacdo de possivel alteracdo da quantidade de diarias pagas.

§ 3° Caso ndo ocorra a devolugdo no prazo previsto no caput, ficara
suspensa a concessao de novas diarias ou emissao de passagens aéreas até a restituicao
dos valores ao CRCRJ, além da aplicacao das penalidades cabiveis.

Art. 22 E facultada ao interessado a solicitacdo para a emissdo de
passagens aéreas em datas anteriores e posteriores ao evento para o qual o CRCRJ tenha
autorizado participar, desde que o valor dos bilhetes seja igual ou inferior aquele que seria
praticado na data regulamentar.

Paragrafo Unico. Quando o valor de que trata o caput desse artigo for
superior aquele que seria praticado na data regulamentar, o interessado podera optar pela
emissdo da passagem, desde que as despesas adicionais sejam ressarcidas ao CRCRJ.
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Art. 23 Nas viagens para o exterior, a categoria de transporte aéreo a ser
utilizada é a “Classe EconOmica”.

Art. 24 Caso seja interesse do CRCRJ, poderd haver ressarcimento de
despesa com transporte alternativo ou complementar entre 2 (duas) cidades, quando ndo
for possivel a aquisicdo de passagem aérea para o destino final da viagem, mediante a
apresentacdo dos devidos comprovantes.

CAPITULO VI
Bagagens

Art. 25 As passagens aéreas deverdao ser adquiridas com a franquia de
bagagem incluida (1 peca — 23kg), observando-se a regra da menor tarifa disponivel no
dia da compra.

81° As viagens em que o deslocamento ndo exigir mais de um pernoite fora
do domicilio terdo suas passagens aéreas adquiridas sem a franquia de bagagem.

§ 2° Nao serdo considerados, para fins de duragcédo da viagem, os dias em
que o0 passageiro tenha antecipado a sua ida ou estendido o seu retorno para fins
particulares.

§ 3° Em casos excepcionais, em que 0 passageiro tenha que transportar
materiais de trabalho do CRCRJ e que excedam a franquia de bagagens, os custos pagos
pelo excesso serdo reembolsados pelo CRCRJ mediante comprovacao por meio de recibo
e/ou nota fiscal e descricdo do material transportado.

CAPITULO VI
Disposicdes Finais

Art. 26 Os atos de concessdo de que trata a presente Resolucdo sao
classificados como “publicos”, e terdo seus dados apresentados no Portal da
Transparéncia e Acesso a Informacéo, disponivel no sitio do CRCRJ.

Art. 27 E vedado o pagamento cumulativo de retribuicdes de carater
indenizatorio de despesa em datas coincidentes.

Art. 28 A aquisicao de passagem aérea, bem como o pagamento das demais
concessdes condicionam-se a existéncia de crédito orcamentario e disponibilidade
financeira.

Art. 29 Constitui infracé@o grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber
diaria e adquirir passagem aérea indevidamente.
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Art. 30 Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo
com o disposto nesta Resolu¢cdo aqueles que no exercicio de suas atribuicbes nédo
observarem a presente norma, juntamente com os beneficiarios das diarias ou passagens.

Art. 31 Os casos omissos nesta Resolucdo serdo resolvidos pela
Presidéncia.

Art. 32 Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, produzindo efeitos a
contar de 1° de dezembro de 2019.

Art. 33 Fica revogada a Resolugdo CRCRJ n°521, de 28 de janeiro de 2019.

Contador Waldir Jorge Ladeira dos Santos
Presidente

Aprovada na 1.0992 Reunido Plenaria de 2019, realizada em 11 de novembro de 2019.
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ANEXO |

TABELA DE VALORES DE DIARIAS

FUNCAO FORA DO DENTRO DO
ESTADO ESTADO DO RIO DE INTERNACIONAIS
DO RIO DE JANEIRO US$/ €
JANEIRO R$
R$
Conselheiros 600,00 440,00 460,00
Colaboradores 500,00 440,00
e Delegados
Funcionarios 500,00 270,00
Palestrantes 500,00 440,00
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ANEXO Il

Valores de ressarcimento com transporte

DISTANCIA

(somado o percurso de ida e volta) VALOR (R$)

Até 50 km 80,00
De 51 até 110 Km 120,00
De 110 até 200 Km 170,00
De 201 até 300 Km 213,00
De 301 até 400 Km 256,00
De 401 até 500 Km 298,00
De 501 até 600 Km 342,00

50 Km completos.

Acima de 600Km sera acrescido o valor de R$ 42,00 a cada
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ANEXO Il

AUTORIZACAO PARA REEMISSAO DE PASSAGEM AEREA — Art. 20 § 6°

Preenchimento sob responsabilidade do Gestor da Area

Unidade Organizacional Demandante:

Item | Descricao Situacao
Sim N&o
1 Reemissao por motivo de forca maior
2 Reemissdo por motivo de caso fortuito
3 Reemissao por motivo de interesse do CRCRJ
Nome do Passageiro:

Funcéo:

Motivo da viagem:

Justificativa para reemissao:

Data: Gestor da Unidade Organizacional (nome e assinatura)

Data: Vice-Presidente da Unidade Organizacional (home e assinatura)
PREENCHIMENTO SOB RESPONSABILIDADE DA PRESIDENCIA

Autorizado

( )Sim ( ) N&o

Data: Nome e assinatura:

Rua 1° de Margo, 33 — Centro — Rio de Janeiro/RJ — Cep: 20.010-000
Telefone: (21) 2216-9595
creri@crcerj.org.br — www.crc.org.br
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO RIO DE JANEIRO

ANEXO IV

AUTORIZACAO PARA EMISSAO/REEMISSAO DE PASSAGEM AEREA FORA DO
PRAZO — Art. 6°, p. Gnico

Preenchimento sob responsabilidade do Gestor da Area

Unidade Organizacional Demandante:

Item | Descrigao Situagéo

Sim N&o
1 Emisséo de bilhete fora do prazo
2 Reemissao de bilhete fora do prazo

Nome do Passageiro:

Funcéo:

Motivo da viagem:

Justificativa para emissao/reemissao:

Data: Gestor da Unidade Organizacional (hnome e assinatura)

Data: Vice-Presidente da Unidade Organizacional (nome e assinatura)

PREENCHIMENTO SOB RESPONSABILIDADE DA PRESIDENCIA

Autorizado
( )Sim ( ) Nao

Data: Nome e assinatura:

Rua 1° de Margo, 33 — Centro — Rio de Janeiro/RJ — Cep: 20.010-000
Telefone: (21) 2216-9595
creri@crcerj.org.br — www.crc.org.br
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO RIO DE JANEIRO

ANEXO V

Senhor (a) Conselheiro (a) ou Funcionéario (a) ou Delegado (a) ou
Palestrante ou Colaborador (a),

C/C a Geréncia de Tesouraria

Informamos que o (a) (Nome do evento), que aconteceria no dia

/ / , no (a) (Local do evento), foi cancelado(a). Sendo assim,

cumprindo a Resolucao vigente, solicitamos a restituicdo do valor da diaria n°

, depositada em sua conta bancaria, no valor de R$ , (valor por

extenso), no prazo de 5 (cinco) dias Uteis. O valor devera ser depositado no Banco

Brasil -001, Agéncia 1769-8, Conta Corrente 347.729-0, CNPJ: 33.287.806/0001-
61.

Caso ndo ocorra a devolugcdo no prazo previsto, ficara suspensa
concessao de novas diarias até a restituicio ao CRCRJ da importancia a ser
ressarcida, além da aplicacdo das demais penalidades cabiveis.

Desde ja, agradecemos antecipadamente a sua compreensao e
aguardaremos o comprovante de depdsito para fins de controle.

Rio de Janeiro, de de

Nome
Cargo

Rua 1° de Margo, 33 — Centro — Rio de Janeiro/RJ — Cep: 20.010-000
Telefone: (21) 2216-9595
creri@crcerj.org.br — www.crc.org.br
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO RIO DE JANEIRO

ANEXO VI

Senhor (a) Conselheiro (a) ou Funcionéario (a) ou Delegado (a) ou
Palestrante ou Colaborador (a),

C/C a Geréncia de Tesouraria

Informamos que Vossa Senhoria ndo compareceu ou hao pode comparecer
no (Nome do evento), realizado ou que sera realizado em / / ,no (a)
(Local do evento). Sendo assim, cumprindo a Resolugéo vigente, solicitamos a
restituicdo do valor da diaria n® |, depositada em sua conta bancaria, no valor
de R$ (valor por extenso) no prazo de 5 (cinco) dias Uteis. O valor
devera ser depositado no Banco Brasil - 001, Agéncia 1769-8, Conta Corrente
347.729-0, CNPJ: 33.287.806/0001-61.

Caso nao ocorra a devolucao no prazo previsto, ficara suspensa concessao
de novas diarias até a restituicio ao CRCRJ da importancia recebida a ser
ressarcida, além da aplicacdo das demais penalidades cabiveis.

Desde ja, agradecemos antecipadamente a sua compreensdo e
aguardaremos o comprovante de depdsito para fins de controle.

Rio de Janeiro, de de

Nome
Cargo

Rua 1° de Margo, 33 — Centro — Rio de Janeiro/RJ — Cep: 20.010-000
Telefone: (21) 2216-9595
creri@crcerj.org.br — www.crc.org.br
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO RIO DE JANEIRO

ANEXO VI

Senhor (a) Conselheiro (a) ou Funcionario (a) ou Delegado (a) ou
Palestrante ou Colaborador (a),

C/C a Geréncia de Tesouraria

Informamos que Vossa Senhoria devera ressarcir o CRCRJ dos
valores decorrentes do cancelamento da viagem ou ndo comparecimento ao
embarque (no-show), referente sua participacao no (a) (Nome do evento), no dia

/ / . Sendo assim, cumprindo a Resolugcao vigente, solicitamos a
restituicdo do valor de R$ , (valor por extenso), no prazo de 5 (cinco)
dias uteis. O valor devera ser depositado no Banco Brasil - 001, Agéncia 1769-8,
Conta Corrente 347.729-0, CNPJ: 33.287.806/0001-61.

Caso nado ocorra a devolucdo no prazo previsto, ficara suspensa
concessédo de novas aquisicfes até a restituicdo ao CRCRJ da importancia a ser
ressarcida, além da aplicacdo das demais penalidades cabiveis.

Desde ja, agradecemos antecipadamente a sua compreensao e
aguardaremos o comprovante de depdsito para fins de controle.

Rio de Janeiro, de de

Nome
Cargo

Rua 1° de Margo, 33 — Centro — Rio de Janeiro/RJ — Cep: 20.010-000
Telefone: (21) 2216-9595
creri@crcerj.org.br — www.crc.org.br
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO RIO DE JANEIRO

ANEXO VI

Senhor (a) Conselheiro (a) ou Funcionario (a) ou Delegado (a) ou
Palestrante ou Colaborador (a),
C/C a Geréncia de Tesouraria

Informamos que Vossa Senhoria devera ressarcir o CRCRJ dos
valores decorrentes da alteracao do bilhete aéreo, referente sua participacéo no (a)
(Nome do evento), no dia / / . Sendo assim, cumprindo a Resolugao
vigente, solicitamos a restituicdo do valor de R$ , (valor por extenso),
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis. O valor devera ser depositado no Banco Brasil -
001, Agéncia 1769-8, Conta Corrente 347.729-0, CNPJ: 33.287.806/0001-61.

Caso nado ocorra a devolucdo no prazo previsto, ficara suspensa
concesséo de novas aquisi¢cdes até a restituicdo ao CRCRJ da importancia recebida
a ser ressarcida, além da aplicacdo das demais penalidades cabiveis.

Desde ja, agradecemos antecipadamente a sua compreensado e
aguardaremos o comprovante de depdsito para fins de controle.

Rio de Janeiro, de de

Nome
Cargo

Rua 1° de Margo, 33 — Centro — Rio de Janeiro/RJ — Cep: 20.010-000
Telefone: (21) 2216-9595
creri@crcerj.org.br — www.crc.org.br
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO RIO DE JANEIRO

ANEXO IX

AUTORIZAGCAO PARA EMISSAO DE PASSAGEM AEREA — Art. 20, §.2°

Preenchimento sob responsabilidade do requisitante

Unidade Organizacional Demandante:

Item | Descrigao Situagéo
Sim N&ao/Justificar
1 Anexadas as cotac¢Oes de prec¢os do sistema da
contratada e da cia aérea
2 Tarifa de menor preco, classe econémica e sem
escalas
3 Convocacéao/Autorizacao pela autoridade

competente

Nome do Passageiro:

Funcéo:

Motivo da viagem:

Justificativa para emisséao:

Data:

Gestor da Unidade Organizacional (home e assinatura)

Data:

Chefia da Unidade Organizacional (nome e assinatura)

PREENCHIMENTO SOB RESPONSABILIDADE DO AUTORIZADOR

Autorizado
( )Sim ( ) Néo

Data:

Nome e assinatura:

Rua 1° de Margo, 33 — Centro — Rio de Janeiro/RJ — Cep: 20.010-000

Telefone: (21) 2216-9595
creri@crcerj.org.br — www.crc.org.br
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO RIO DE JANEIRO

ANEXO X

AUTORIZACAO PARA CANCELAMENTO DE PASSAGEM AEREA — Art. 21

Preenchimento sob responsabilidade do Gestor da Area

Unidade Organizacional Demandante:

Item | Descricao Situacao
Sim N&o
1 Cancelamento por motivo de forca maior
2 Cancelamento por motivo de caso fortuito
3 Cancelamento por motivo de interesse do

CRCRJ

Nome do Passageiro:

Funcao:

Motivo da viagem:

Justificativa para cancelamento:

Valor da multa de cancelamento:

Data:

Gestor da Unidade Organizacional (nome e assinatura)

Data:

Vice-Presidente da Unidade Organizacional (home e assinatura)

PREENCHIMENTO SOB RESPONSABILIDADE DA PRESIDENCIA

Autorizado com devolugao da multa
( )Sim ( )Nao (

Autorizado sem devolugao da multa
) Nao

Data:

Nome e assinatura:

Rua 1° de Margo, 33 — Centro — Rio de Janeiro/RJ — Cep: 20.010-000

Telefone: (21) 2216-9595
creri@crcerj.org.br — www.crc.org.br
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO RIO DE JANEIRO

ANEXO Xl

RELATORIO PARTICIPAGAO EM EVENTOS

EVENTO:
DATA: LOCAL (Cidade/UF):
PARTICIPANTE:
RELATORIO
Rio,  de de20
Assinatura

Rua 1° de Margo, 33 — Centro — Rio de Janeiro/RJ — Cep: 20.010-000
Telefone: (21) 2216-9595
creri@crcerj.org.br — www.crc.org.br
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Rua 1° de Margo, 33 — Centro — Rio de Janeiro/RJ — Cep: 20.010-000
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