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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO RIO DE JANEIRO

RESOLUGAO CRCRJ N.2 613, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2023.

Disciplina, no ambito do Conselho Regional de
Contabilidade do Estado do Rio de Janeiro (CRCRJ), a
aquisicdo de passagens, as concessoes de didrias e
da outras providéncias.

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicGes legais e regimentais, resolve:

Art. 12 A aquisicdo de passagens e a concessao de didrias no CRCRJ ficam regulamentadas
por esta Resolucdo.

Capitulo |
Das Disposicdes Gerais

Art. 22 Os conselheiros do CRCRJ, delegados, funcionarios, palestrantes e colaboradores
eventuais que, a servico, por atribuicdo de representacdo do CRCRJ ou para fins de treinamento,
deslocarem-se dos seus domicilios ou da sede do CRCRJ, em carater eventual ou transitorio para outro
ponto do territério nacional ou para o exterior, fardo jus as passagens e a percepgao de diarias destinadas
a indenizar as parcelas de despesas com estadia e alimentagdao nos termos desta Resolugao.

§ 12 Define-se Colaborador eventual a pessoa convidada ou convocada para prestar algum
tipo de colaboragdo ao CRCRJ, a qual ndo se enquadre na condigdo de Conselheiro, Delegado, Funcionario
e Palestrante.

§ 22 Aos mencionados no caput que sejam portadores de deficiéncia ou possuam
mobilidade reduzida, em viagem a servigo, aplica-se ao seu acompanhante o disposto neste regulamento.

Art. 32 Os valores previstos nesta resolu¢cdo encontram-se fixados nos anexos | e Il,
conforme a disponibilidade orcamentadria e financeira.

Paragrafo Unico. Os valores de que trata o caput, poderao ser reajustados por meio de
deliberac¢ao do plenario.

Art. 42 Para fins de aquisicdao de passagens e concessao de diarias, é necessario que haja
compatibilidade entre os motivos do deslocamento e o interesse publico do CRCRJ, do mesmo modo que
haja correlagdo entre o objeto do deslocamento e as atribuices/especialidades da pessoa com as
atividades a serem desempenhadas.

Art. 52 As aquisicbes de passagens aéreas deverdo ser solicitadas pelos setores
competentes, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos, contados da data do inicio da viagem.
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Pardgrafo Unico. Somente serdo autorizadas as aquisicOes de passagens aéreas em prazo
inferior a 10 (dez) dias corridos, mediante apresentacao de justificativa no interesse do servico, exceto
guando a convocacdo for determinada pela Presidéncia, por motivo urgente de servico ou representacao
da autarquia.

Art. 62 Os setores responsaveis pela requisicao de didrias e passagens deverdo instruir o
pedido relativo a cada viagem.

Paragrafo Unico. Os relatérios circunstanciados ou atas que comprovem a participacao do
beneficidrio nas reunides, nos eventos ou nas missées deverdo ser entregues em até 30 (trinta) dias apds
a realizacdo da viagem, podendo os mesmos serem instruidos com: lista de presenca, certificado,
diplomas, fotografias, dentre outros.

Art. 72 Compete ao Plendrio do CRCRJ autorizar, por meio de deliberagdo, a viagem
internacional a servigo, em missao oficial ou com fins de treinamento.

§ 12 Ocorrendo situagdes urgentes e ndo havendo tempo habil para aguardar a autorizacao
do Plenario, a Presidéncia poderd autorizar a viagem para fora do pais, ad referendum do Plendrio,
devendo apresentar a justificativa na sessdo subsequente.

§ 22 Os documentos que justificarem o deslocamento a servigo no exterior, em missao
oficial ou em treinamento, deverdo ser anexados ao respectivo processo de viagem.

CAPITULO II
DAS DIARIAS

Art. 82 Os valores das diarias nacionais sdao os constantes do Anexo | e serdo concedidos
por dia de afastamento, incluindo-se os dias da partida e da chegada, observando os seguintes critérios:

| —valor integral quando o deslocamento importar pernoite fora do domicilio;
Il — o valor da diaria serd reduzido a metade nos seguintes casos:

a) quando o deslocamento nao exigir pernoite; e

b) no dia da chegada ao destino.

Art. 92 Considera-se, para pagamento de didria, o deslocamento terrestre do Conselheiro,
Delegado, Funciondrio, Palestrante ou Colaborador eventual, para localidade que esteja a mais de 110
(cento e dez) quildmetros, desde que ndo esteja na mesma regiao metropolitana, aglomeragao urbana ou
microrregido, constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, somado o percurso de ida
e volta, do local de partida ao local de destino, incluindo-se os dias da partida e do retorno, observando-
se 0s seguintes critérios.

§ 12 A distancia entre origem e destino serd definida com base em informacgdes obtidas
por meio de pesquisa na ferramenta “Google Maps” ou outra equivalente disponivel na rede mundial de
computadores.

§ 22 Caso o beneficidrio ndo forneca os enderecos de partida e de destino no momento da
solicitacdo de didria, serdo considerados, para fins de concessao, a distancia entre municipios.
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§ 32 O funciondrio, o delegado e o colaborador eventual ndo fardo jus ao recebimento de
diaria quando o afastamento nao exigir pernoite fora do domicilio.

Art. 10. Os valores das diarias internacionais sdo os constantes do Anexo | e serdo pagos
por dia de afastamento.

§ 12 O periodo de afastamento sera calculado considerando que, entre o desembarque no
destino e o inicio das atividades, haja intervalo de tempo ndo inferior a 12 (doze) horas, e que o retorno
seja no dia imediatamente subsequente ao encerramento das atividades.

§ 22 Nos casos de viagem com duracdo superior a 24 (vinte e quatro) horas, podera ser
considerada a chegada-ao destino, com antecedéncia nao inferior a 24 (vinte e quatro) horas do inicio das
atividades, e o retorno no dia imediatamente subsequente ao encerramento.

§ 32 As didrias internacionais serdo concedidas a partir da data de afastamento do territério
nacional e contadas até o dia da chegada ao Brasil, observando-se os seguintes critérios:

| — quando o afastamento exigir pernoite em territério nacional, fora do domicilio, serd
paga diaria nacional integral, conforme valores constantes do Anexo I.

Il — o valor da didria internacional serd reduzido a metade nos seguintes casos:
a) quando o afastamento ndo exigir pernoite; e
b) no dia da chegada ao territério nacional.

Art. 11. As diarias internacionais serdo pagas em ddlar norte-americano, exceto quando
relativas a viagem com destino a paises membros do continente europeu, situagdo em que serao pagas
com o respectivo valor em euro, conforme valores constantes do Anexo I.

§ 12 O pagamento das didrias concedidas serd efetuado em moeda nacional,
preferencialmente até 3 (trés) dias antes do embarque, e terd o valor convertido pela taxa de cambio do
dia da emissdao do Documento de Didria, observado o estabelecido no caput.

§ 29 Caberd ao beneficidario proceder a aquisicdo da moeda estrangeira em
estabelecimento de sua escolha.

Art. 12. O funcionario do CRCRJ que se afastar a servico, formalmente designado para
assessorar o presidente ou o conselheiro que o estiver representando, receberd a diaria correspondente
ao valor daquela percebida por conselheiro.

Art. 13. O valor da didria do acompanhante de portadores de deficiéncia ou que possuam
mobilidade reduzida serd idéntico ao da diaria estipulada para o acompanhado.

Art. 14. As didrias nacionais serdao pagas antecipadamente, de uma sé vez
preferencialmente até 2 (dois) dias antes da viagem, exceto em casos de emergéncia, quando poderao
ser pagas no decorrer do afastamento.

Art. 15. Os valores das diarias recebidas indevidamente deverao ser restituidos pelo
beneficiario em até 5 (cinco) dias contados da data do cancelamento ou da interrupc¢do da viagem.

§ 19 Serdo restituidas, também, em sua totalidade, no prazo estabelecido no caput, as
diarias recebidas quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento.
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§ 29 Quando se tratar de didrias internacionais pagas em moeda estrangeira (conversao),
as restituicoes previstas neste artigo serdo efetivadas conforme o valor de cotacdo da moeda utilizada
para a emissdao do Documento de Diaria.

§ 32 A restituicio de didrias sera efetivada por meio de transferéncia eletrénica ou
depdsito bancdrio identificado em conta corrente de titularidade do CRCRJ.

§ 42 Caso ndo ocorra a devolugcdo no prazo previsto no caput, ficard suspensa a concessao
de novas diarias, passagens e outras verbas indenizatdrias previstas nesta Resolucdo, até a restituicdo ao
CRCRIJ da importancia recebida indevidamente.

CAPITULO 1lI
DAS PASSAGENS

Art. 16. As passagens de que trata o art. 22 desta Resolucdo serdo adquiridas nas seguintes
modalidades:

| — aéreas interestaduais, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no
trecho pretendido; e

Il — rodovidrias interestaduais, tipo leito, quando:
a) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido;

b) o passageiro manifestar preferéncia por esse meio de locomoc¢do em detrimento do
transporte aéreo; ou

¢) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular na data desejada.

Paragrafo Unico. Os bilhetes adquiridos pelo passageiro para viagens na modalidade
“rodovidria”, poderao ser ressarcidos mediante comprovac¢ao do passageiro, por meio de cdpia do cartdo
de embarque nominal e/ou nota fiscal nominal ou cupom fiscal de pagamento.

Art. 17. Para a aquisicdao das passagens aéreas, serao observados a disponibilidade de voos
e os seguintes critérios:

| — quando a atividade iniciar-se antes das 10h, no horario local, a data de partida podera
ser a véspera;

Il — quando a atividade finalizar-se apds as 16h, no horario local, a data de retorno podera
ser o dia seguinte; e

Il — quando houver indisponibilidade de voos entre 8h e 20h, no horario local, a data de
partida podera ser a véspera e a de regresso podera ser o dia seguinte;

IV — preferencialmente em voos diretos, considerando a menor tarifa disponivel.

§ 12 A escolha da passagem mais vantajosa podera ndo ser a op¢ao mais econémica,
levando-se em conta o tempo de voo e o numero de conexdes ou escalas.
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§ 22 A passagem podera ser emitida de acordo com a indicagao do beneficiario, inclusive
em datas anteriores ou posteriores ao compromisso, desde que seja reembolsado o valor excedente, por
trecho, em relacdo ao voo de ida e/ou volta sugerido pelo CRCRIJ.

§ 32 O passageiro poderd optar por se deslocar no dia de inicio e/ou término das atividades.

§ 42 Para a verificacdo do valor das passagens, serdo comparados os voos no trecho
necessario e, ndo, em relacdo ao domicilio do passageiro.

§ 52 Nos casos em que, apds a aquisicdo das passagens, a programacdo da viagem for
alterada por motivo de forgca maior, caso fortuito ou por interesse do CRCRJ, justificado no pedido de
alteracdo, a solicitacdo de aquisicdo em novas datas ou horarios da viagem sera processada sem 6nus
para o beneficidrio.

§ 62 N3o havendo acolhimento a justificativa apresentada, o 6nus da alteracdo do bilhete
de passagem, se houver, sera de responsabilidade do beneficiario.

§ 72 O pedido de alteracdo supracitado podera ser processado e as despesas adicionais
decorrentes da remarcacao da passagem deverdo ser pagas pelo beneficiario.

§ 82 O beneficidrio devera ressarcir o CRCRJ dos valores decorrentes do cancelamento da
viagem ou do ndo comparecimento ao embarque (no show) que deixarem de ser reembolsados pela
companhia aérea, salvo comprovada ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou por interesse do CRCRJ,
mediante justificativa documentada.

§ 92 N3do podendo utilizar o(s) bilhete(s) aéreo(s) emitido(s) pelo CRCRJ e sem prejuizo das
atividades a serem desempenhadas com o deslocamento previsto, em carater excepcional e por razdes
de absoluta necessidade, o beneficidrio podera adquirir por sua prépria conta outro bilhete aéreo,
arcando integralmente com essa despesa.

§ 10. Na hipodtese prevista no pardgrafo anterior, o beneficidrio ndo ficara obrigado a
ressarcir o CRCRJ do bilhete ndo utilizado, mas deverd comunicar ao CRCRJ sobre o ocorrido, em um prazo
maximo de 5 (cinco) dias da data da ocorréncia, para fins de verificacdo de possivel altera¢dao da
guantidade de diarias pagas.

Art. 18. Nas viagens para o exterior, a categoria de transporte aéreo a ser utilizada é a
Classe Economica.

§ 12 A passagem aérea poderd ser emitida na tarifa Yankee quando a durag¢dao do voo
internacional for superior a sete horas.

§ 22 O passageiro poderad utilizar a Classe Executiva ou Superior, desde que arque com o
pagamento da diferenca de valores em relagao ao bilhete sugerido pelo CRCRJ na Classe Econ6mica.

§ 32 SituacgOes extraordindrias serao definidas por deliberacdo do Plenario do CRCRJ.

Art. 19. Nos casos de interesse do CRCRJ, poderd, mediante autorizacao da presidéncia,
haver ressarcimento de despesa com transporte complementar entre 2 (duas) cidades, quando nao for
possivel a aquisicdo de passagem aérea para o destino final da viagem, mediante a apresentacao dos
devidos comprovantes.
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CAPITULO IV
DAS BAGAGENS

Art. 20. As passagens aéreas poderao ser adquiridas com a franquia de bagagem incluida
(1 peca), observando-se a regra da menor tarifa disponivel no dia da compra.

§ 12 As viagens em que o deslocamento nao exigir pernoite fora do domicilio terdao suas
passagens aéreas adquiridas sem a franquia de bagagem.

§ 22 N3o serdo considerados, para fins de duracdo da viagem, os dias em que o beneficidrio
tenha estendido o seu retorno para o atendimento de fins particulares.

§ 32 Poderdo ser adquiridas bagagens extras, desde que devidamente justificado, em casos
excepcionais, em que o passageiro tenha que transportar materiais de trabalho do CRCRJ que excedam a
franquia de bagagens de 1 (uma) peca.

CAPITULO V
DA INDENIZACAO PELO USO DE TRANSPORTE

Art. 21. Podera haver concessdo de indenizagdo para ressarcimento de despesa com
transporte, quando o beneficiario nos deslocamentos terrestres dentro do Estado do Rio de Janeiro, a
servico do CRCRJ, utilizar de outro meio de locomocdo que nao os fornecidos pelo CRCRJ.

§ 12 O valor padronizado de ressarcimento de transporte a que se refere o caput podera
ser concedido concomitantemente com a percep¢ado de didria prevista nesta Resolu¢do, conforme fixado
no Anexo Il.

§ 22 O valor do ressarcimento pela locomogdo de que trata o caput fica limitado ao custo
total das passagens aéreas que poderiam ter sido utilizadas no trecho (ida e volta), no caso de aquele ser
superior a este.

§ 32 Podera ser concedido o ressarcimento pela locomogao para viagens fora do Estado do
Rio de Janeiro, excepcionalmente, desde que aprovado pela Presidéncia e seguindo o disposto no
paragrafo anterior.

§ 42 A distancia entre origem e destino do domicilio do requerente ou da sede do CRCRJ
até o local de destino, por meio da ferramenta Google Maps, definida com base em informacdes prestadas
pelo solicitante, prevalecendo o menor percurso, por meio de formulario definido em portaria especifica.

§ 52 Caso o beneficiario ndo fornega os enderecos de partida e de destino no momento da
solicitacdo de didria, serdao considerados, para fins de concessao, a distancia entre municipios.

§ 62 No caso da existéncia de pedagios no trajeto, esses também serdo passiveis de
ressarcimento, desde que devidamente comprovados.
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§ 72 Na opcdo de uso de veiculo prdprio para a realizacdo de servico externo,
representacdo oficial ou treinamento é de total responsabilidade do beneficiario, inclusive quanto a
possiveis despesas com acidentes ou avarias no percurso.

Art. 22. A solicitacdo de ressarcimento de despesas com transporte devera ser apresentada
até 30 dias da data final da viagem.

CAPITULO VI
DO AUXILIO REPRESENTACAO

Art. 23. O auxilio representagdo consiste em verba de natureza indenizatdria referente aos
gastos relativos a deslocamento e alimentacdo ocorridos com a pratica de atividades politico-
representativas do CRCRJ, ocorridas dentro da mesma regido metropolitana de procedéncia do
representante e quando ndo houver pernoite.

§ 12 O representante devera ser expressamente convocado ou designado pela Presidéncia
do CRCRJ para tal finalidade.

§ 22 O funcionario, o delegado e o colaborador eventual ndo fardo jus ao recebimento do
auxilio representacao.

Art. 24. O valor unitario de referéncia do auxilio representacdo corresponde a metade do
valor da diaria do conselheiro dentro do Estado, constante no Anexo | desta Resolucdo.

§ 1° E vedado o pagamento do auxilio representacdo concomitante com pagamento de
diaria e indenizagao pelo uso de transporte.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. O ato de concessao de didrias é classificado como “publico” e terd seus dados
apresentados na drea de transparéncia do Portal do CRCRJ.

Art. 26. E vedado o pagamento cumulativo de retribuicdes de carater indenizatério de
despesa em datas coincidentes.

Art. 27. A aquisicdo de passagem aérea, bem como o pagamento das demais concessées
condicionam-se a existéncia de crédito orcamentario e disponibilidade financeira.

Art. 28. Constitui infracao grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber diaria e
adquirir passagem aérea indevidamente.

Art. 29. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto
nesta Resolucdo aqueles que no exercicio de suas atribuicdes ndao observarem a presente norma,
juntamente com os beneficiarios das diarias ou passagens.

Art. 30. Os casos omissos nesta Resolucdo serdo resolvidos pela Presidéncia.
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Art. 31. Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, produzindo efeitos:
| — a partir de 12 de janeiro de 2024, em relacdo ao disposto nos arts. 23 e 24; e
Il — no dia de sua publicacdo, em relacdo aos demais dispositivos.

Art. 32. Fica revogada a Resolu¢dao CRCRJ n2538, de 11 de novembro de 2019.

Contador SAMIR FERREIRA BARBOSA NEHME

Presidente

Aprovada na 1.1642 Reunido Plenaria de 2023, realizada em 27 de fevereiro de 2023.
Publicada no DOERJ em 12 de marc¢o de 2023
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ANEXO |

TABELA DE VALORES DE DIARIAS

FUNCAO FORA DO ESTADO DENTRO DO ESTADO DO RIO DE
DO RIO DE JANEIRO JANEIRO INTETEQC/IZ)NAIS
RS RS
Conselheiros 600,00 440,00 460,00
Funcionarios 500,00 400,00 400,00
Colaboradores e 500,00 440,00 400,00
Delegados
FUNGCAO QUE RESIDE FORA QUE RESIDE DENTRO DO ESTADO
DO ESTADO DORJ DO RIO DE JANEIRO QUE RESIDERN$O EXTERIOR
RS RS
Palestrantes 500,00 440,00 500,00

(Alterado pela Resolugdo CRCRJ n. 620/23)
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ANEXO I

Valores de ressarcimento com transporte

(somado o [.I))elfgtﬁls\'oc:jz ida e volta) VALOR (R5)

Até 25 km 40,00

De 26 até 50 km 80,00

De 51 até 110 Km 120,00

De 111 até 200 Km 170,00

De 201 até 300 Km 213,00

De 301 até 400 Km 256,00

De 401 até 500 Km 298,00

De 501 até 600 Km 342,00

Acima de 600Km serd acrescido o valor de RS 42,00 a cada
50 Km completos.
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